LE PROCESS DE LA
DEMATERIALISATION

. www.saintdenis.re

La plateforme

Le profil acheteur (ou plateforme de dématérialisation) est un site sur lequel
l'acheteur public dépose le dossier de consultation des entreprises (DCE) pour
que les candidats puissent le télécharger, poser des questions et répondre de
facon dématérialisée.

S’identifier sur AWS
* Recevoir des alertes par mails
= Retirer et de déposer des dossiers de consulltations

* Correspondre avec la Ville

Déposer une offre 5

* Conseil : Le faire 24 H avant la date limite de remise des offres pour
eviter les problémes informatiques

Quels documents signés ?
» Piece financiére
= Acte d'engagement

* Pas obligatoire au moment du dépaot de I'offre

Les attestations
Lorsque vous soumissionnez a un Marché Public, nous vous
recommandons de faire les déemarches necessaires pour étre 2
jour de vos cotisations sociales (- 6 mois) et fiscales (- 3 mois)

L - - - - - - - L] L]

L] - - - L] - - - - -




GDMMENATURI\IliPUNDRE
MARCHE PUBLIC

1.PUBLICITE

Ou trouver l'information? > |
- Journal annonce legal —
(JAL) .

« BOAMP

2. DCE

« Ensemble des documents du DCE
. Informations : intitule marche, type,
descriptif des prestations, duree,

criteres (valeur technique, prix)

3. REPONSE AU MARCHE PUBLIC

« Candidature : CV de 'entreprise
o Capacités techniques, professionnelles
et financiere

o Offre : Lettre de motivation
o Organisation, methodologie, délais, prix

4. ANALYSE

- Réception des dossiers des

entreprises bzi
« Analyse des candidatures et

classement des offres

5. NEGOCATION

« Etape facultative

« Possibilite de negociation s’il 2

est precise dans le regelement -
de la consultation

6. DECISION ET
NOTIFICATION

« Situations sociales et
fiscales
« Signature du marche

7. EXECUTION DU
MARCHE PUBLIC




, PLIS
ELECTRONIQUES

LES PIECES A
REMETTRE

LA CAPACITE JURIDIQUE

- Une lettre de candidature. (Cf. Candidature
simplifiée).

- Une déclaration sur 'nonneur justifiant
respecter les exigences de participation aux
marchés publics.

- e o o a=

CAPACITES PROFESSIONNELLES

- Les effectifs et moyens matériels ;

- les références des 3 dernieres années ;

- les pieces spécifiques demandées au RC. @}

CAPACITES ECONOMIQUES ET
FINANCIERES

- Le chiffre d'affaire des 3 dernieres années.
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, PLIS
ELECTRONIQUES

LES PIECES A
REMETTRE

PIECES DE CANDIDATURE §

MARCHE / ACCORD-CADRE -
PROCEDURE ADAPTEE ou APPEL D'OFFRES OUVERT
CEIETDU = -
MARCHE - Reprendre I'objet du marché
DOSSIER DE CANDIDATURE SIMPLIFIE
PRESENT LOT(S) N° : ..... -
DOCUMENT 2 [Le candidat peut remettre un seul dassier de candidature pour plusieurs lats)
A compléter obligatoirement par le candidat :
Tautes les informatians sant abligataires et doivent Stre renseignés par le candidat pous Fanalyse
de sa candidature.
En cas de candidature individuelle, les parties 1 et 2 de ce dossier sont & compléter.
En cas de grougement, la partie 1 est & campléter par le mandataire du groupement, et la partie 2
INDICATIONSE - par chacun des membres du groupement.
Si le candidat sauhaite appuyer sa candidature sur les capacités d'un sous-traitant, il faurnira Je
farmulsire DCA (joint au dassier de consultation] paur déclarer san sous-traitant.
DOCUMENTS A En cas de procédure de redressement Judicaire, le candidat doit fournir be jugement.
FOURMIR EN
ANNEXE Paur Fappréciation des copacités professionneiles :
(Charticle G} Ex : agrément / inscription & un ardre prof ete... y compris assurance prof..

Le mandataire devra fournin, € le groupement est désigné attributaire, un document d’habilitation signé par les autres
membres du groupement et précisant bes conditions de cette habilitation.

Compiéter Ie tablegy ci-dessous en ides

t choque cotraitant [lignes &

CH Prestations exécutées

du Identification de chaque cotraitant par les membres du

Lot {y compri i groupement
Cotraitant 1:

Déncmination soclale . -
Mom du gérant jou du président pour une
EETRIE e F— .
Adresse pastale

compléte

Agresse dectronique : .
Mumiro de téképhane - .
Mumiro de tékécopie
Muméro SIRET :

Forme juridique {entreprise individuelie, autc-entreprenaur, S4, SARL, EURAL,
assoclatian, et

N Prestations exécutées

du Identification de chaque cotraitant par les membres du

Lot {y compris mandataire) Broupement
Cotroitant 2 :

Déncmination soclale . -
Mom du gérant |ou du président pour une
assoclatian : ...
Adresse pastale

compléte : ... .

Agresse dectronique : .
Mumiro de téképhane - .
Mumiro de tékécopie
HMuméro SIRET :

Forme juridique |entreprise individuelie, autc-entreprenaur, S, SARL, EURAL,
assoclatian, etc.}

Effectif moyen Persannel d'encadrement
Annde
{en nambre} {en nombre)
w022
pliri
020

Liste des références :

Lister ks principaux services | travaux faurnis au cours des trais demidres anndes en indiquant le mantant, ls date, et le
destinataire public ou privé dans le tableau ci-dessavs fignes & rfouter sl nécessaire).

Mantant
Année Destinataire Services fournis
En€

2022

2021

2020

CAPACITE MINIMALE :
Titres d'études professionnels -

Indiguer les titres d'études et professionnels du candidat ou des cadres de I'entreprise, et notamment des responsables de
prestation de services ou de conduite des travaux de méme nature que celle du marché public ©

Désignation de ks persanne - paste Titre d'études et professionnels

PARTIE 1: DECLARATION DU CANDIDAT
A —Identification de 'acheteur

Commune de Saint-Denis de la Réunion
2, rue de Paris
97 717 Saint-Denis Cedex
Tél : 0262 40 04 04
Fax - 0262 40 07 B8
Profil acheteur : http:/ /) il is. re /| lnlics. htm]

B - Objet de la consultation.

Description succincte (article 1 du RC) = allotissement + tranches

D - Présentation du candidat.

D1 - candidature individuelle :

Dénomination soclale

Hom du gérant |ou du président pour une assocation)

Statut du gérant : Salarié on salarié
5 du g Sals ou N I

Adresse pastale
compléte

Adresse dectronique : .

Mumiro de tékphane - .

Mumiro de tékécople

Mumér SIRET © ...

Forme juridique entrep lie, autc . SA, SARL, EUAL, assocl
et

D2 - Candidature en groupement :

O conjoint ou O sclicaire

[ Le candidat est un graupement & entreprise

En cas de graupement conjeint, le mandataire est salidaire : £ NON ou 0 ow

Désignation du mandataire par les membres du grou pement ©

PARTIE 2 : ENGAGEMENT ET CAPACITES

F — Attestation sur Fhonneur de nen-condamnation

Interdictions de soumissionner

Par la remise de la présente, le candidat individuel, ou chague membre du groupement, déclare sur Fhonneur n'entrer dans
aucun des cas d'interdiction de soumissionner prévus aux articles 12141-1 4 12141-11 du CCP.

A fournir en de la pré: fon simplifi

Re-fister les annexes
ou

Sans objet

H — Justificatifs de |a capacité financiére, technique et professionnelle

Toutes les infarmations suivantes sant obligataires et daivent &tre renseignés par le candidat, quil sait individuel au en
groupement, pour analyse de sa candidature.

En cas de cotraitance, préciser & chaque fois le nam commercial et la dénomination saciale du membre du groupement
cancerné par bes informations données.

Moyens financiers :

Chiffre d'affaires hars taxes des trois derniers exercices dispenibles :

Exercice 2022 Exercice 2021 Exercice 2020

Chiffre d" affaires global

Chiffre d"affaires relatif &
Fobjet du marché

ndlidat snumisd
Jats, i dait faun

soussion)

Larsque les informations sur ke chiffre d"affaires ne sont pas disponibles pour la totalité de la période demandée, indication de
la date & laquelle 'opérateur économique a &té créé ou a commence son activits -

Moyens en personnel :

pendant bes trois de rigres années dans le

Indiguer les effectifs moyens annuek et I du personnel d°
tableau ci-dessous.

et re simpl i Page a5 8
t du mach,

Outillage :

Décrire de 'outillage, du matériel et de Féquipement technigue dont le candidat disposera pour la réalisation du marche
public :




, PLIS
ELECTRONIQUES

LES PIECES A
REMETTRE

2 PIECES DE L'OFFRE

Le reglement de la consultation stipulera la liste
des pieces a remettre obligatoirement.

L'ACTE D'ENGAGEMENT

- Le candidat s'engage sur les clauses de 'acte
d'engagement (prix, durée, avance etc...) ;

- Le RC précisera si il doit étre signe ou pas.

- e o» o a=

LA PIECE FINANCIERE

- Le bordereau des prix unitaires ;

- Le cadre de décomposition du prix
global et forfaitaire ;

- Le RC précisera si la piece doit étre
signée ou pas.

LE MEMOIRE TECHNIQUE

- Il doit repondre aux criteres d'attribution du RC;

- |l peut étre accompagneé de fiches technique ou
d'échantillon ;

-Un mémoire technique type peut étre fourni au dossier.



@ E'LECTFE)CL)llEIIQUES
ES PIECES A
REMETTRE

PIECES DE L'OFFRE '

)= 'engage, sur la base de san affre et paur san pragre compte ;
ATTRIL findiguer iz pam commercial et (o dénamination sackale du candidat, fes adresses de son établissement of de san siége socil sl elle st
MARCHES ET ACCORDS-CADRES différente de celle de Vétablissement], son adresse électronigue, ses numéras de téldphane et de télfcopie f son numéro SIRET.)

SAINT ACTE D'ENGAGEMENT" (AE)
P ENES O engage 1a sociée sur fa base de son offre -
O [indiguer fe nom commercial ef lo dénomination sociole du condidiot, fes odresses de son flablissement ef de son sidge sociol (sl elle est
y ; différente de celle de Pédtablissement), son adresse dlectranigue, ses numdras de téldphane et de télfcopie ot son numén SIRET.)
Ein cas [ - an acte d'eng rent unique est remph pour le growpement d'entregrises.
A - Objet de I"acte d’engagement.
Objet du marché ou de Faccord-cadre: [ Uensemble des membres du graupement £engagent, sur ls base de Paffre du groupement ;
(Reprendre fe canteni de la memtion figurant dans (ovis o appel 8 b concurnence ou Mlavitotion & conflrmer in térét. | fincliquer iz pan: * fa démam sciaie de chag d les adrezses de son établissemel
sockal (sh elle est différente de cee de Pétablissement], son advesse dectronigue, ses numéras de téléphane et de téldcapie
Reprendre Fintitulé + objet du marché (article 1 du BC) + oliotissement + tranches « phoses + Mind masd SIRET.)
La priésente consultation est décomposée en__... lots faisant chacun Pobjet d'un marché distinet :
a liwrer les fournitures demandies ou & exéruter les prestations demandeées -
Lots Inkitulé Uacte d'engagement et
Mentant minl f masl présenté pour les| lotsis) Cans dun marché & peix global et forfeitaire
par période en € fcocher les coses P N
correspandantes) aux pric indigués ci-dessous. ;
Taux de la TWA :
1 8as ce La Riibre 1 Montant hors taxes®:
2 Sas de La Riwiére 2 Mantant hors taxes arrété en chiffres &
Mantant hors taxes arrété en lettres & -
3 Soks de Nidle
Montant TTC:
Mantant TTC arrété en chiffres 4 :
Cet acte d'engagement correspond :
{Coucher les coses correspandantes. | Mantant TTC arrdté en lettres 4
O araffre de base, T
] & 1a variants suivants : sux prin indigués dans Iannexe financiére jointe su présent document dans ka fimite des montants indiqués i
Facrard-cadre fartiche 4]
< titulai P
= . Lo — s dun marché de travaws & priv unitaires (infrastructure — voirie]
B1 - Identification et engagement du titulaire ou du groupement titulaire - sux priv indigués dans Fannexe financiére jointe au présent document A titre infarmatif uniguement, le montant
{Cocker les cases correspandantes.) du détail guantitatif estimatif, qui sert de référence au a mantant du marché » dans le CCAP (avances et avenants non prévus
dans be cadre d'une chause de réexamen par exemple), est le suivant :
Apriss avnir pris connaissance et accepté s piisces constitutives du marché ou de Facoard-cadre suivantes, - Tausde laTVA:

& ccar Mantant hors taxes™:
B cce Mantant hors taxes arrété en chiffres i :
& coac: Mantant hors taxes arrété en lettres s :

O austres :

et conformément & leurs clauses,

O e signatai : Le mantant ge o
Le signataire aznzumenze
* Ne pas rempilr [orsque les rigies de TVA Intracommunautsive prévoient i palement de ls TVA Far schetzur. Dans ce cas, ceki-ol dot
Indiquer 30 numm didentification au Hulsire avant ia date de facturation.
3 Le maniant de Foftre etabile & parfir de: prix unkaies 25t Salculé par référence & Io quanih estmés dons l'avis anpel publkc & I
Faemulaine nan bigataire gisponibie, aver 52 notice sxpicative. 5o le Ste u ministése chargs de [4conamis. concurmence
ATTRIL - Aste d'engagement ATTRIL - Acte d'engagement

= iabile & parfic de: prix unkaires &5t calculd par rMrence A [n guaniRe sstmds dans Mavis d'appel public & ln

[référence di marche oi de Maccard-cadre) Page : [référence di marché oi de Maccard-cadre) Page : 2 /7

EXTERNALISATION DU STANDARD TELEPHONIQUE DE LA VILLE DE SAINT-DENIS
PIECE FINANCIERE

SCENARIO

BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES (BPU
(BPU) re non contractuel, servant uniquement a la

a tit tractuel
a titre contractue comparaison des offres

DESIGNATION PRIX UNITAIRE * H.T PRIX TOTAL MENSUEL H.T | PRIX TOTAL ANNUEL H.T

QUANTITE MENSUELLE

H Durée 1:appels traités pour une durée entre 0 et 1 minute 500 - € - £
H
= Durée 2 : appels traités pour une durée entre 1 et 2 minutes 1500 - £ - £
2
=
= = Durée 3 : appels traités pour une durée entre 2 et 3 minutes 2000 - € - €
E | st
= 2 |Durée 4 :appels traités pour une durée entre 3 et 4 minutes 1500 - £ - £
32
E Durée 5 : appels traités pour une durée supérieure a 4 minutes 500 - £ - £
:
o total appels prix total HT mensuel prix total HT annuel
£
5 5000 -t .
QUANTITE ANMNUELLLE PRIX TOTAL ANNUEL H.T
z
Q
E
E Journée de prestation intellectuelle
i 2 ne pas pléter - €

PRIX TOTAL ANNUEL DU SCENARIO H.T

- £
T -
MARCHES ET ACCORDS-CADRES MT € — Critére 1 : Méthodologie détaillant la mise en place de la prestation et les outils mis en ceuvre (4 pts)
MEMOIRE TECHNIQUE TYPE *  Présentation des moyens matériels et bogiciels utilisés {2 pts)
Le candidat peut compléter ce document type au vu de Fonalyse de son offre technique sefan les critéres énonceés @ larticle 5
du réglement de la consultation. Il peut y joindre tout dlément utie,
A — Identification de Facheteur
Commune de Saint-Denis de la Réunion
2, rue de Paris
97 717 Saint-Denis Cedex 9
Tél: 0262 4004 04
Fax - 0262 4007 B8
Profil acheteur : https/f i iz re /| es-publics. html
B - Objet de la consultation.
EXTERNALISATION DU STANDARD TELEPHONIQUE DE LA VILLE DE SAINT-DENIS
¥ Statistiques et compte rendu de réunion | 1 gt}
s Page: 1 J 4
ENTERMALISATION DU STANDARD TELEPHONICLE BE LA WILLE DE SAMT-DENE
Miseiirn tachnigue tygs Page: 2 7 4

ENTERMALISATION D STAMDARD TELEPHONIGUE DE LA YILLE DE SAINT-DENIS
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PIECES FISCALES ET
3 SOCIALES

Le reglement de la consultation stipulera la liste
des pieces fiscales et sociales a remettre
obligatoirement.,

Une attestation fiscale datant de
'anneée de la conclusion du contrat
et de moins de trois mois.

L es attestations prouvant les
obligations sociales, datant de moins
de 6 mois

Un extrait du registre pertinent, tel
qu’'un extrait K, un extrait K bis, un
extrait D1 datant de moins de trois
MoiIs

En cas de redressement judiciaire, la
copie du ou des jugements

La liste nominative des salaries

etrangers employés

Pour les marches de travaux :

- Un certificat attestant du respect
des obligations relatives aux conges
payes

- |'attestation d'assurance de
responsabilité decennale indiquant
la date de debut et de fin des
garanties.




, PLIS
ELECTRONIQUES

LES PIECES A
REMETTRE

v iLLe b
$SAINT
DENIS

B2 A

PIECES FISCALES ET
SOCIALES SUR AWS.

I est fortement recommandé de compléter votre
coffre fort des attestations sur votre profil
fournisseur AWS.

COFFRE-FORTATTESTATIONS
Documents & produire dans tous les cas au stade de I'attribution du marché :

IUne aftestation de fournifure des déclarations sociales et de paiement des cotisations et confributions de sécurité sociale | prévue a
I'arficle L. 243-15 du code de securité sociale, emanant de 'organisme de protection seciale charge du recouvrement des cotisations et
des contributions datant de moins de & mois (articles D 3222 5 1° du code du travail et D. 243-15 du code de sécurité sociale).

Les attestations et cedificals délivrés par les administrafions et organismes compéetents prouvant gue les obligations fiscales et sociales
ont ele satisfaites ou 'etat annuel des certificats recus (formulaire HOTIZ).

Danz le cas ol l'immatriculation de I'entreprise au Registre du Commerce et des Sociétés (RCS) ou au Répertoire des Métiers (RM) est
obligatoire, ou lorsquil s'agit d'une profession réglementée | 'un des documenis suivants (article D §222-5-2° du code du travail) ;

- Un extrait de linscription au RCS (K ou K-bis), délivré par les services du grefie du tribunal de commerce et datant de moins de 3
Mois.

- Une carte didendification justifiant de linscription au RM.

- Un devis, un document publicitaire ow une carrespondance professionnelle, 3 condition qu'y soient mentionnés le nom ou la
dénomination sociale |, ladresse compléte et le numéra dimmatriculation au RCS ou au RM ou & une liste ou un tableau d'un ordre
professionnel, ou la référence de l'agrément délivré par I'autorité compétente.

- Un récépissé du dépdt de déclaration auprés d'un cenfre de formalités des entreprises pour les personnes en cours dinscription.

Le cas échéant, une attestation d'assurance de responsabilité décennale, prévue a larticle L 243-2 du code des assurances.

Ces pidces pourront Efre ufilement mises en ligne gratuitement sur cet espace, afin que tous les acheteurs auprés desquels vous cfes
candidais puissent immediatement y acceder . vous evitant ainsi toute pere de temps el tout risque de non-conformite, voire de perte
du marché au moment de attibution.

Aprés e téléchargement nous élargirons I'application de ces attestations 3 l'ensemble des fiches du SIREMN, et adresserons un courriel
aux comrespondants de ces fiches pour le lewur signaler , avec la possibilite pour eux de comiger ces attesfalions le cas echeant.

Emission Expiration
Attestations a télécharger applicables au SIREN

[i] KBIS de 'établissement Principal | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

OU [i] Enregisirement Répertoires des metiers | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

OU [i] Enregistrement & l'ordre des architectes | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

[i] Attestation Assurance Resp. Civile | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

[i] Attestation Assurance décennale | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

[i] Attestation de régularité fiscale | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
[i] URSSAF vigilance | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

[i] Autres attestations sociales (ETP. ...} | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Attestations & télécharger applicables au SIRET

[] KBIS de I'établissement | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Banque Guichet Compie Clé
Saigir vofre RIB | | | |

Document RIB | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

[i] Liste nominative des salariés étrangers | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

[i] Déclaration sur I'honneur | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
[A] QUALIORI | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

|i| Proces-verbal de la réunion du C3SE ___ relatif & | Choisir un fichier | Aucun fichier chaisi

l'examen du rapport et du programme annuel de
preve

| Enregistrer




ACCOMPAGNEMENT A LA REALISATION
D'UN MEMOIRE TECHNIQUE

1.PREAMBULE 3. REFERENCES DE 7. GESTION DE LA 9. DELAI DE LIVRAISON
Intitulé du marché L'ENTREPRISE Matériels réels pour réaliser MAINTENANCE ET GARANTIE  ou D'INTERVENTION
Qu'est ce que vous la prestation, exécution du SAV ..
avez deja realiser ? marché

10. AVANTAGES DE
L'OFFRE

4. MOYENS HUMAINS

Traitement des
Est - ce que vous faites déechets

quelgues choses qui vous
démarque de la concurrence
- Labels



soumissionner

ACTE DE SOUS-TRAITANCE ) ]
. . Attestation du sous-traitant :
Marché en cours d’exécution 7 o
/ pas d’interdiction de

l

Titulaire du

Marché

Transmission

——— Y DC4etpieces

Réception
Acheteur Public

justificatifs

Périmetres

délai d’acceptation

Accord de
\4 ) o
Travaux .
intellectuelles

Notification

Titulaire du :
Marché Public

Paiement direct du sous-traitant '
> 600 €

Paiement dans les 30

jours a compter de
I'accord du titulaire
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